Informacje na temat praktyk studenckich dla kierunku EKONOMIA

1. Zaliczenie praktyki studenckiej jest warunkiem koniecznym ukończenia studiów.
Miejsce i zakres praktyki muszą być zgodne z wybraną specjalnością studiów.
2. Czas trwania praktyki wynosi: 3 tygodnie, czyli 15 dni (min. 90 godz.).

Studenci studiów stacjonarnych odbywają praktykę w trakcie semestru IV w okresie od 1 czerwca do 30 września.
Studenci studiów niestacjonarnych odbywają praktykę w trakcie semestrów IV - VI. 
Dzienny wymiar czasu trwania praktyki to minimum 6 godzin.
3. Miejsca odbywania praktyk:

Studenci specjalności Gospodarowanie Zasobami Pracy mogą odbywać praktyki m.in. w:

· Działach personalnych firm,

· Agencjach doradztwa personalnego,

· Biurach pośrednictwa pracy,

· Departamentach/Wydziałach Zarządzania Zasobami Ludzkimi urzędów gmin itp.,

· Agencjach pracy tymczasowej.

· Urzędach pracy. 

Studenci specjalności Ekonomika i Finanse Przedsiębiorstwa mogą odbywać praktyki m.in. w:

· Działach księgowych firm,

· Działach finansowych firm,

· Bankach, 

· Biurach rachunkowych, 

· Kancelariach Biegłych Rewidentów,

· Urzędach Skarbowych,

· Instytucjach finansowych. 

Studenci specjalności Ekonomika Sektora Publicznego mogą odbywać praktyki m.in. w:

· Urzędach Miasta, 

· Urzędach Wojewódzkich, 

· Instytucjach powiatowych i gminnych, 

· Przedsiębiorstwach państwowych, 

· Jednostkach budżetowych.
Studenci specjalności Rozwój regionalny i gospodarka samorządowa mogą odbywać praktyki m.in. w:

· Administracji państwowej,
· Administracji samorządowej,

· Agencjach rozwoju lokalnego i regionalnego.

Studenci specjalności Ekonomia menedżerska mogą odbywać praktyki m.in. w:
· Przedsiębiorstwach.
4. Procedura zaliczania praktyki.

KROK I
Zapoznaj się z zamieszczonym na stronie Regulaminem praktyk.

KROK II
Wydrukuj z Platformy Edukacyjnej dwa egzemplarze umowy o praktykę (należy w odpowiednim miejscu wpisać swoje imię, nazwisko i numer albumu), formularz "Zgoda na odbycie praktyki" oraz właściwy dla swojej specjalności program praktyk.
Jeśli jest potrzebny, to wydrukuj i wypisz formularz „Skierowanie na praktykę”.

KROK III
Skontaktuj się z Pełnomocnikiem ds. praktyk w celu podpisania niezbędnych dokumentów.

Pobierz dziennik praktyk. /W dzienniku praktyk należy wypełnić stronę tytułową, strony 1, 2 i 3, opisać każdy dzień odbytej praktyki (str. 4-27), uzyskać opinię opiekuna praktyki (str. 30-32) oraz wpisać własną opinię o odbytej praktyce (str. 28-29)./
KROK IV
Uzyskaj potwierdzenie na formularzu "Zgoda na odbycie praktyki" oraz podpis na umowie przedstawiciela organizacji, w której będziesz odbywał praktykę. 
KROK V
„Zgodę na odbycie praktyki” należy dostarczyć do Pełnomocnika ds. praktyk przed rozpoczęciem praktyki. „Zgodę” można wrzucić do szafki Pełnomocnika ds. praktyk znajdującej się w pokoju dla wykładowców – pokój 015 – nie trzeba jej oddawać osobiście!!!

KROK VI
Przed rozpoczęciem praktyki student zobowiązany jest, o ile wcześniej tego nie uczynił, do zawarcia umowy ubezpieczeniowej od następstw nieszczęśliwych wypadków (NW) na czas trwania praktyki.
KROK VII
Po zakończonej praktyce należy zgłosić się do Pełnomocnika ds. praktyk w celu uzyskania wpisu do Indeksu potwierdzającego zaliczenie praktyki.
Aby uzyskać wpis należy dostarczyć dziennik praktyk oraz indeks wypisany na str. 82.

Nieprzekraczalny termin zaliczanie praktyki poprzez wpis do indeksu to:
· w przypadku praktyk odbywających się w czasie wakacji powinny być one zaliczone do 30 wrzesień,

· w przypadku praktyk odbywających się w ciągu roku akademickiego powinny być one zaliczone w ciągu 14 dni od daty ich zakończenia.

Studenci odbywający praktykę w semestrze VI mogą zgłosić się w celu jej zaliczenia w okresie sesji zaliczeniowej.
KROK VIII
Po zaliczeniu praktyk przez Pełnomocnika ds. praktyk indeks oraz umowę i dziennik praktyk należy złożyć w Dziale Nauczania.

KROK IX
W sesji zaliczeniowej w semestrze VI należy zgłosić się do Pełnomocnika ds. praktyk w celu uzyskania ostatecznego wpisu potwierdzającego zaliczenie praktyki w indeksie i na karcie egzaminacyjnej.
5. Istnieje możliwość uzyskania zwolnienia z praktyki w przypadku studentów, którzy wykonywali lub wykonują pracę zawodową bądź odbyli wcześniej udokumentowaną praktykę zgodną z wybraną specjalnością studiów.

W tym celu należy wydrukować z Platformy Edukacyjnej formularz "zaliczenie pracy zawodowej jako praktyki studenckiej" i po jego wypełnieniu zgłosić się wraz z Indeksem wypisanym na str. 82 do Pełnomocnika ds. praktyk.

O zwolnienie z praktyki studenckiej można się ubiegać po wyborze specjalności.
6. Pełnomocnikiem ds. Praktyk jest dr Małgorzata Król.
W sprawach związanych z praktykami należy zgłaszać się w trakcie roku akademickiego w wyznaczonych godzinach konsultacji.

Instytucja, z którymi GWSP podpisało umowę w sprawie odbywania praktyk przez studentów oraz które chętnie przyjmą naszych studentów na praktykę:

1. Urząd Miejski w Gliwicach, ul. Zwycięstwa 21,

2. Agencja Rozwoju Lokalnego, Gliwice, ul. Wincentego pola 16,

3. Powiatowy Urząd Pracy, Gliwice, ul. Plac Inwalidów Wojennych 12,
4. Inter Card Sp. Z o. o., Gliwice, ul. Wrocławska 10,
5. Mostostal Zabrze Holding S.A., Zabrze, ul. Wolności 191 (kontakt pani Iwona Wąsik),

6. Business Consulting Sp. z o.o., Katowice, ul. 1 Maja 88,

7. Kirchhoff Polska Assembly Sp. z o.o., Oddział II w Gliwicach, ul. Alfreda Nobla 3

8. Katowicka Specjalna Strefa Ekonomiczna S.A., Katowice, ul. Sienkiewicza 28

9. Taurus Doradztwo i Reklama Adam Widuch, Gliwice, W. Pola 16

10. Park Naukowo-Technologiczny "TECHNOPARK GLIWICE", ul. Konarskiego 18C, Gliwice

11. INVEST BANK S.A. Oddział w Gliwicach, ul. Basztowa 2, (Opiekun praktyk Dyrektor Oddziału, p. Iwona Klimczak, tel. 32/ 23 89 002)
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