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REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI
GLIWICKIEJ WYZSZEJ SZKOtY PRZEDSIEBIORCZOSCI

I POSTANOWIENIA WSTEPNE

§1
Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Gliwickiej Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczo$ci zwanej dalej "Bibliotekg GWSP
w Gliwicach”, okresla sposdb i warunki korzystania ze zbioréw stanowigcych wtasnos¢ Biblioteki GWSP w Gliwicach lub
uzyczonych jej (z mozliwoscia udostepniania) przez inne instytucje. Biblioteka tworzy system biblioteczno-informacyjny
Gliwickiej Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci.

§2
Zbiory Biblioteki GWSP w Gliwicach udostepniane s3:
1. na miejscu, w Czytelni Biblioteki,
2. droggq wypozyczen indywidualnych w Wypozyczalni Biblioteki,
3. poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne.

§3
Biblioteka GWSP pobiera optaty w nastepujacych przypadkach:
1. obstuga konta czytelnikéw spoza Uczelni (kaucja 200 zt, mozliwos$é wypozyczenia 3 pozycji),
2. nieterminowy zwrot ksigzek (2 zt za kazdy dokument przetrzymany 1 tydzien; § 12),
3. ustugi zwigzane z realizacjg wypozyczen miedzybibliotecznych (wedtug rachunku).

Il.  KORZYSTANIE Z WYPOZYCZALNI

84
Prawo do wypozyczania zbioréw majg pracownicy, osoby wykonujace zajecia dydaktyczne w ramach uméw cywilno-
prawnych, studenci Uczelni, a takze studenci studiéw podyplomowych prowadzonych w GWSP oraz inne osoby, ktére
ukoriczyty 18 rok zycia (na podstawie wptaconej kaucji).

§5
Podstawg otwarcia konta czytelnika jest:
1. prawidtowo wypetniona i podpisana deklaracja biblioteczna, ktérej wzoér stanowi zatgcznik
do niniejszego Regulaminu,
2. dowdd osobisty,
3. dla studentéw Uczelni —indeks,
4.  dlaoséb spoza Uczelni — dowdd wptaty kaucji w wysokosci 200 zt,
Uzytkownicy bibliotek, z ktérymi Biblioteka GWSP podpisata umowe o wzajemnym udostepnianiu zbioréw moga
by¢ zwolnieni z obowigzku wptacenia kaucji (decydujq zapisy zawartej umowy).

§6
Czytelnik zobowigzany jest powiadomi¢ Biblioteke GWSP w Gliwicach o kazdorazowej zmianie adresu statego, nazwiska
lub kierunku studiéw.
§7
Uprawnienia do korzystania z wypozyczalni po uregulowaniu zobowigzan wygasajg w momencie:
1. ukoriczenia lub przerwania studidw,
2. nazyczenie czytelnika,
3. rozwigzania stosunku pracy z GWSP.
§8
Likwidacja konta bibliotecznego studenta GWSP nastepuje po uregulowaniu zobowigzarn wobec bibliotek, ktérych
pieczatki (,Ksigzki wypozyczono”) znajdujg sie w indeksie (na ostatniej stronie). Przed podpisaniem karty obiegowej
przez bibliotekarza, student GWSP zobowigzany jest do przedtozenia indeksu, celem sprawdzenia zwrotu ksigzek

do innych bibliotek, do ktérych student byt zapisany (potwierdzonego pieczatkg tych bibliotek ,Ksigzki zwrécono”).
W przypadku pracownikéw GWSP potwierdzeniem takim sg pieczatki na karcie obiegowe;j.

§9
Likwidacja konta oséb spoza Uczelni (i zwrot kaucji) moze nastgpi¢ po zwrocie wypozyczonych materiatow
i przedstawieniu dowodu wptaty kaucji. Kaucja nie jest oprocentowana.

§10
1.  Limity wypozyczen dla czytelnikdéw Biblioteki GWSP:

A. pracownik naukowo-dydaktyczny Uczelni - jednorazowo do 5 materiatéw bibliotecznych na okres
dwoéch miesiecy, z mozliwoscia jednokrotnej prolongaty na kolejne dwa miesigce, o ile pozycja
nie jest zarezerwowana przez innego czytelnika, a dopuszczalny termin zwrotu nie zostat
przekroczony dla zadnego z wypozyczonych materiatéw,

B. studenci Uczelni — jednorazowo do 4 materiatéw bibliotecznych na okres czterech tygodni,
z mozliwoscia jednokrotnej prolongaty na kolejne cztery tygodnie, o ile pozycja nie jest
zarezerwowana przez innego czytelnika, a dopuszczalny termin zwrotu nie zostat przekroczony dla
zadnego z wypozyczonych materiatéow,

C. pozostate uprawnione osoby — jednorazowo do 2 materiatéow bibliotecznych na okres dwéch
tygodni, z mozliwoscig jednokrotnej prolongaty na kolejne dwa tygodnie, o ile pozycja nie jest
zarezerwowana przez innego czytelnika, a dopuszczalny termin zwrotu nie zostat przekroczony dla
zadnego z wypozyczonych materiatéw.

2. Dyrektor Biblioteki GWSP zachowuje prawo do zmiany limitdw i czasu wypozyczen.

§11
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze zazadaé zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych przed
uptywem terminu lub w chwili wypozyczenia zastrzec wczesniejszy termin zwrotu.

§12
W przypadku niedotrzymania terminu zwrotu wypozyczonych dokumentdw pobiera sie kare pieniezng w wysokosci
2 zt za kazdy dokument przetrzymany 1 tydzier od terminu jego zwrotu, o ktérym informuje bibliotekarz w momencie
wypozyczania. Kazdy nastepny tydzien opdznienia powoduje wzrost kary o kolejne 2 zt.
Bibliotekarz nie ma prawa do anulowania badZ zmniejszenia kary pienigznej.

§13
Uchylanie sie od zwrotu wypozyczonych materiatéw bibliotecznych oraz zaleganie w optatach pozbawiajg czytelnika
prawa do korzystania z biblioteki okresowo lub catkowicie, a w ostatecznosci moga spowodowac wyegzekwowanie
zwrotu ksigzek i zaptaty naleznosci na drodze sgdowe;j.

§14

Czytelnik, ktéry uszkodzit lub zagubit wypozyczony materiat biblioteczny zobowigzany jest niezwtocznie dostarczy¢
identyczny egzemplarz. W przypadku, gdy jest to niemozliwe, ustala sie inny sposéb uregulowania zobowigzania
wzgledem biblioteki, np.:

1.  wptacenie, tytutem ekwiwalentu, kwoty ustalonej przez dyrektora Biblioteki GWSP (do trzykrotnej

ksiggarskiej wartosci dokumentu),

2. przekazanie jako ekwiwalentu innych dziet, ktérymi biblioteka jest zainteresowana,
optacenie kosztéw naprawy dzieta przez introligatora,
4. wykonanie lub zaptacenie za wykonanie kserokopii wraz z kosztami oprawy dzieta, ktérego nabycie nie jest

aktualnie mozliwe.

w

1. KORZYSTANIE Z CZYTELNI

§15
Korzystanie z czytelni mozliwe jest po pozostawieniu dyzurujgcemu bibliotekarzowi legitymacji studenckiej lub innego
dokumentu tozsamosci oraz wpisaniu sie do ksiegi odwiedzin. Bibliotekarzowi nalezy zgtosi¢ wniesione przez siebie
materiaty.



§16

W czytelni mozna korzysta¢ z ksiegozbioru podrecznego, zbioréw magazynowych, czasopism, dokumentéw
wypozyczonych z innych bibliotek lub wniesionych przez siebie.

§17
Dopuszcza sie fotografowanie zbioréw wtasnym aparatem po uzyskaniu zgody dyzurujgcego bibliotekarza. Zabrania
sie sporzadzania odbitek kserograficznych drukéw bedacych w ztym stanie zachowania, bez wzgledu na rok wydania
lub dziet szczegdlnie wartosciowych.

§18
Wykorzystane dokumenty winny byé zwrdcone bibliotekarzowi. Nie powinny by¢ samodzielnie wtgczane do ksiegozbioru
przez czytelnika.

§19
Czytelnik zobowigzany jest do szanowania udostepnionych mu materiatéw oraz do zgtoszenia bibliotekarzowi
zauwazonych brakéw i uszkodzen w materiatach, z ktérych bedzie korzystaé.

§20
Czytelnika obowigzuje bezwzgledny zakaz wynoszenia udostepnionych materiatéw poza czytelnie bez zgody
bibliotekarza.

§21
Korzystajacy z czytelni zobowigzani s3 do pozostawienia w szatni wierzchniej odziezy, teczek, wiekszych toreb itp.
W czytelni obowigzuje cisza. Zakazane jest spozywanie positkéw i napojéw oraz wnoszenie wtaczonych telefonow
komorkowych.

§22
W razie uszkodzenia lub zniszczenia udostepnionych materiatéw bibliotecznych postepuje sie zgodnie z § 14 niniejszego
Regulaminu.

IV. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

§23
Wypozyczenia miedzybiblioteczne umozliwiaja czytelnikom korzystanie w celach naukowych i dydaktycznych ze zbioréw
innych bibliotek krajowych. Sprowadzane sg materiaty, ktérych nie ma w Bibliotece GWSP lub innych bibliotekach
w Gliwicach. Nie sprowadza sie materiatéw z bibliotek, z ktérymi Biblioteka GWSP podpisata umowy o wzajemnym
udostepnianiu zbioréw.

§24
Z wypozyczen miedzybibliotecznych moga korzysta¢ pracownicy, studenci oraz osoby wykonujace zajecia dydaktyczne
w ramach umowy cywilno-prawnej GWSP. Warunkiem jest posiadanie konta czytelnika w Bibliotece GWSP.
§25
Czytelnik zainteresowany sprowadzeniem materiatéw z innych bibliotek zobowigzany jest ztozy¢ zamowienie
z doktadnymi danymi bibliograficznymi publikacji (nazwisko i imie autora, tytut, miejsce i rok wydania, wydawnictwo).
§26
Biblioteka ponosi odpowiedzialno$¢ za sprowadzone materiaty, dlatego mozna z nich korzysta¢ wytgcznie w obrebie
czytelni, w terminie okreslonym przez biblioteke wypozyczajgca. Wniosek o ewentualne przedtuzenie terminu zwrotu
czytelnik powinien ztozy¢ w Bibliotece GWSP przed jego uptywem.

§27
Do obowigzkéw czytelnika nalezy sprawdzanie, czy jego zamdwienie zostato zrealizowane. Czytelnik, ktéry nie zgtosi
sie po zamoéwione materiaty, zostanie obcigzony petnymi kosztami zwigzanymi z ich sprowadzeniem.

§28
W przypadku niemoznosci sprowadzenia oryginatu zamdwionych materiatéw koszty wykonania kserokopii, ustalone

przez biblioteke wypozyczajaca, ponosi zamawiajacy czytelnik. W przypadku nie zgtoszenia sie po zaméwione materiaty,
koszty przesytki i wykonania kserokopii ponosi zamawiajacy czytelnik.

§29

Wykonanie kserokopii fragmentéw zaméwionych materiatéw odbywa sie wytgcznie za posrednictwem Biblioteki GWSP
w Gliwicach, po uprzednim ztozeniu szczegétowego zamoéwienia. Koszty wykonania kserokopii ponosi zamawiajacy
czytelnik.

§30
Czytelnik, ktory dopusci do uszkodzenia lub zniszczenia dzieta uzyskanego drogg wypozyczenia miedzybibliotecznego
ponosi wszelkie konsekwencje zwigzane z koniecznoscia naprawienia szkody, a przede wszystkim musi zaptacié
odszkodowanie w wysokosci ustalonej przez biblioteke wypozyczajaca.

V. KORZYSTANIE ZE STANOWISK KOMPUTEROWYCH

§31
Stanowiska komputerowe w Bibliotece GWSP zostaty zainstalowane w celu udostepniania zrédet informacji niezbednych
do studiéw i prowadzenia prac naukowo-badawczych.

§32
Uzytkownicy komputeréw zobowigzani sg do korzystania z nich zgodnie z ich przeznaczeniem, to znaczy w celach
naukowo-dydaktycznych.

§33
Pierwszenstwo w dostepie do komputerdw zlokalizowanych na terenie Biblioteki GWSP majg studenci, pracownicy oraz
osoby wykonujace zajecia dydaktyczne w ramach umoéw cywilno-prawnych Uczelni.

§34
U dyzurujacego bibliotekarza mozna dokonac rezerwacji stanowiska komputerowego osobiscie lub telefonicznie.

§35
Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputeréw nalezy zgtasza¢ natychmiast bibliotekarzowi.

§36
Czas dostepu do komputeréw nie jest limitowany, ale w uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze poprosi¢

o wczesniejsze zakoriczenie pracy. Czytelnik jest zobowigzany zakorczy¢ sesje przed czasem zamknigcia biblioteki.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE

§37
Osoby korzystajgce z Biblioteki GWSP zobowigzane s3 do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu
i stosowania sie do zawartych w nim postanowien.

§38
Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu powoduje ograniczenie lub utrate praw do korzystania ze zbioréow.

§39
Rozstrzyganie spraw nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu nalezy do  kompetencji dyrektora
Biblioteki GWSP w Gliwicach.

§40
Czas otwarcia Biblioteki GWSP podaje sie do wiadomosci czytelnikdw na tablicy ogtoszen i stronie internetowej GWSP.
O czasowym zawieszeniu lub ograniczeniu dziatalnosci Biblioteki uprzedza sie stosownym komunikatem.

§41
Niniejszy Regulamin korzystania ze zbioréw Biblioteki Gliwickiej Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczosci wprowadzony
Zarzadzeniem Rektora podaje sie do wiadomosci oséb korzystajacych ze zbioréw poprzez wywieszenie na tablicy
ogtoszen Biblioteki oraz umieszczeniu na stronie internetowej Uczelni.



